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EMENTA DE CURSO

1. Nome do Curso: Prestagdo de Contas Eletronica através do SEI Pernambuco.

2. Objetivo Geral: Prover aos alunos o conhecimento dos procedimentos a serem realizados

no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI quanto a composicao, analise e arquivamento

dos processos de prestacdo de contas.

3. Carga Horaria: 20 horas/aula.

4. Conteudo Programatico:

I - Introducdo, fundamentacéo legal e responsabilidades

Principios Administrativos;

Conceito e objetivos da Prestacdo de Contas;

Motivaces e beneficios do processo administrativo eletronico;
A Lei 45.157/2017 - Sistema Eletronico de Informacoes - SEI;
Decreto Estadual n® 49.919/2020 - Obrigatoriedade do SElI,
Portaria SAD n° 123/2020 - Operacionalizacdo do SElI,
Responsaveis pela PC Eletronica;

Fluxo da PC Eletronica.

Il - Composicéo da Prestacdo de Contas Eletronica

Iniciar Processo no SEI,

Tipos de Processos de PC Eletrénica no SEI
Cadastro de Processo de PC no SEl,

PC Eletronica e E-Fisco;
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Tipos de Documentos do SEI;

Insercdo de Documentos no SEI;

Conferéncia e Autenticacdo de Documentos no SEI;

Documentos Gerados no proprio Sistema SEI;

Tramite de Documentos de natureza Orgamentaria, Financeira e Fiscal,
Tipos de Processos a aplicaveis a area financeira;

Relacionar, Anexar e Duplicar Processo;

Exercicios Praticos.

111 - Anélise da Prestacédo de Contas Eletrénica

Dos responsaveis pela Analise da PC Eletronica;

Verificacao de check list de analise de PC;

Pareceres de Anélise de PC Eletronica;

Certificados de PC Eletronica;

Boletim de Exigéncia;

Da Ciéncia do Ordenador de Despesa através do SEI;

Tipos de Documentos relacionados a Anélise da PC Eletronica;

Exercicios Praticos.

IV - Arquivamento da Prestacdo de Contas Eletrénica

Da Natureza Permanente dos Documentos de Prestacdo de Contas;

Lei Federal n° 8.159/1991 - Politica Nacional de Arquivos Publicos;
Lei Estadual n® 15.529/2015 - Politica Estadual de Gestdo Documental,
Da Imprescritibilidade e Inalienabilidade dos Documentos de PC;
Criacgdo de Pastas Eletronica através do SEI;

Exercicios Praticos.

V - Procedimentos Especifico relacionados a PC Eletronica
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° Do Atesto Eletrénico;

) Atesto - Procedimento de Inser¢do da Imagem da Nota Fiscal Eletronica;

) Atesto - Procedimento de Insercdo de Link da Nota Fiscal Eletronica;

° Atesto - Procedimento de Insercdo da Nota Fiscal Eletrénica em formato PDF;
° Deveres dos Usuarios do SElI;

° Exercicios Praticos.

5. Metodologia:

Metodologia de Ensino:

As aulas serdo baseadas em exposi¢oes dialogadas, discussdo de casos praticos, além da
aplicacdo do conteddo mediante realizacdo de varios exercicios praticos através da
ferramenta SEI Pernambuco.

Metodologia de Avaliacdo de Aprendizagem:
Os participantes serdo avaliados através da realizacdo dos exercicios de fixacdo a serem
realizados durante o curso, além da participacdo em discussdes de casos praticos em sala de

aula.

6. Bibliografia:

° Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

° Lei n®4.320/1964 (Normas Gerais de Direito Financeiro);

) Lei Complementar Federal n® 101/2000 - LRF (Normas de financas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestéo fiscal);

° Constituicdo do Estado de Pernambuco;

° Lein.27.741/ 1978 (Cddigo de Administracdo Financeira do Estado de Pernambuco,
com alteracgdes dadas pelas Leis Complementares Estaduais n® 208/2012 e 287/2014);

) Decreto Estadual n° 38.935/2012 (com alteragé@o dada pelo Decreto Estadual n°

40.823/2014. Regulamenta os procedimentos de analise e arquivamento dos
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processos de prestacao de contas);

° Decreto Estadual n® 45.157/2017 (Regulamenta o uso do meio eletronico para a
realizacdo do processo administrativo no &mbito dos 6rgéos e das entidades da
administracdo publica estadual direta, autarquica e fundacional);

° Decreto Estadual n® 49.919/2020 (Dispde sobre a utilizacdo do Sistema Eletronico de
Informacdes — SEI como ferramenta obrigatdria para composi¢do, execucéao e
arquivamento dos processos de prestacdo de contas e tomada de contas especiais, no
ambito do Poder Executivo Estadual);

° Portaria SAD n° 123/2020 (Regulamenta a utilizacdo do Sistema Eletrénico de
Informagdes — SEI);

) Manual de Prestacdo de Contas de Despesas Publicas elaborado pela Secretaria da
Controladoria Geral do Estado de Pernambuco; e

° Manual de Prestacdo de Contas Eletrdnica elaborado pela Secretaria da Controladoria

Geral do Estado de Pernambuco.



